MIREILLE ALATIEL
CAMPOS HDZ

Mentor de marcas
personales y crecimiento
personal

X4 mireillealatiel@gmail.com
, 656148 46 25
® www.demireillealatiel.com

8. Cd.Juarez Chihuahua

APTITUDES

« VENTAS

o ADMINISTRACION

« ATENCION AL DETALLE

« ESCUCHA ACTIVA

« CONCILIACION

« BRINDAR CLARIDAD

o INDAGACION

o« NOMINAS

« COMUNICACION NO VERBAL
« ANALISIS DE PERSONALIDAD

Y SITUACIONAL

SOBRE Mi

Mas de 6 anos de experiencia en desarrollo
de identidad de marcas y marca personal
como herramienta de autoconocimiento y
crecimiento personal y de negocios. Mindset,
gestion emocional, comunicacién consciente
y Mindfulness.

FORMACION

e Egresada de la UACJ, en la Licenciatura en
Disefio Grafico.

¢ Diplomado en Relaciones Publicas y
Branding Corporativo (2020) UVM.

e Certificada en terapia Thetahealyng

HABILIDADES

o CREATIVA/ORGANIZADA / RESPONSABLE

e Intuicion, analitica, autodirigida.

ASERTIVA / DETERMINANTE / ESTRUCTURADA
e Autodidacta y honesta.

SOFTWARE Y HERRAMIENTAS

o Pagina web /Landing page: Wix, Canva, google.

e Paquetes de disefio: Adobe llustration, Canva.

e Paquetes de oficina: Word, Excel, PowerPoint.

e NOminay Recursos Humanos: KRONOS, SAP
Business, IDSE, IMSS, SUA, Contpagq.

e Publicidad y promocién: Facebook, Instagram y
Pinterest.

e Meditacion y ejercicio de mindfulness.



EXPERIENCIA LABORAL

Mayo 2016 a la Actualidad | Profesional Independiente

Mayo 2015 a Agosto 2016 | Emprendedora

e Empresa: PYME dedicada a la coordinacion y distribucion de alimentos restauranteros y mensajeria
general.
o Ubicacion: Cd. Juarez, Chih. México

Mayo 2014 a Mayo 2015 | Asistente de Néminas

Polygroup Industrias de México, S.A. de C.V.

Jefe directo: Gerente de Administracion, C.P. Martha Alvarez

Teléfono: 656 418 47 95

Ubicacion: Cd. Juarez, Chih. México

Funciones:

Identificar y capturar en el sistema los movimientos de personal (prendmina).Dispersion de ndmina,
fondo de ahorro, vales y solicitud de tarjetas de nédmina.Solicitud y revision de finiquitos.Captura de
altas, modificaciones, bajas y elaborar los documentos derivados.ldentificar y capturar en el sistema
los descuentos a realizar a cada empleado (Fondo de Ahorro, FONACOT, INFONAVIT, entre
otros).Generar y enviar los avisos y movimientos afiliatorios ante el IMSS (IDSE).Manejo y control del
sistema SUA. Entrega de recibos. Control y actualizacion de contratos.IDSE. Pdliza contable.
Conciliacion de Némina vs. Contabilidad.

Octubre 2013 a Mayo 2014 |Asistente de Recursos Humanos

Idea Servicios Administrativos S.A. de C.V. (American Industries)

Jefe directo: Coordinadora de RH, Lic. Marisol Portillo

Teléfono: 656 295 47 30

Ubicacién: Cd. Juarez, Chih. México

Funciones:

Controlar y actualizar vencimientos de contratos.Elaborar y reemplazar credenciales de
identificacion o tarjetas de vales.Elaborar documentos de contratacién y dar de alta a nuevos
empleados y practicantes.ldentificar y capturar en el sistema los descuentos a realizar a cada
empleado (Fondo de Ahorro, FONACOT, INFONAVIT, entre otros).Generar y enviar los avisos
afiliatorios ante el IMSS.Mantener actualizados los registros de incapacidades.Solicitar tarjetas de
débito al banco y registrarlas en el sistema.ldentificar y capturar en el sistema los movimientos de
personal (prenémina).

Enero 2009 a Octubre 2013 | Encargada del Departamento de Néminas

Transportation and Cargo Solutions S. de R.L. de C.V. (TRACSO)

Jefe directo: Gerente de Finanzas, Lic. Norma Hernandez Prieto

Teléfono: 656 406 6150 al 61

Ubicacion: Cd. Juarez, Chih. México

Funciones:

Cémputo de prendmina, altas, bajas, modificaciones y calculo de ndmina.Dispersiéon de ndmina,
vales de despensa, caja de ahorro y solicitud de tarjetas de ndmina.Realizacién de finiquitos.Cuotas
de IMSS e INFONAVIT.Declaracion de Prima de Riesgo de Trabajo.Determinacion de amortizaciones
de crédito INFONAVIT y diferencias IMSS-INFONAVIT.Preparacion de papeles de trabajo,
informacioén y cédulas de autodeterminacidon para dictamen IMSS e INFONAVIT.

Enero 2006 a Diciembre 2008 | Gerente de tienda

Giro: Venta de perfumes, lentes y relojes de marca.

San Marcos Comercial S.A. de C.V. (EGO FUSION E IL TEMPO)
Jefe directo: Gerente General, Ing. Javier Urias Cantd
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